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WebHosting al mejor precio y con la mayor calidad

Correo electréonico Outlook 2007

Arrancamos el OUTLOOK 2007 desde INICIO > PROGRAMAS > MICROSOFT OFFICE > OUTLOOK
2007

U MICFOSOID UIMICe 2u0s ®
E Pandion

& UlraEdit-32

ié' Internet Explorer

i:;] Dutlook, Express

I wink AR

I@ Mozilla Firefox
Programas fﬁ i p

B i word 2007
Excel 2007
| Groowe 2007
InfoPath 2007
; Onekaote 2007
(& PowerPaoint 2007

Documentos

Configuracian 2

Buscar L4

Ayvuda v soporte b&cnico

Ejecutar. ..

Apagar...

4 Inicio E v - .

| Windows XP Professional

Sies la primera vez que lo abrimos nos aparecera un asistente. Si no es la primera vez tenemos que ir al
meni HERRAMIENTAS > CONFIGURACION DE LA CUENTA.
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Propiedades del analisis del carreo electrénico...




Nos aparece la pantalla de configuracidn principal, donde deberemos pulsar el botdn de "Nuevo...".

Confipuracién de la cuenta Fg|

Cuentas de correo electrdnico
Pusde sgregar o quitar una cuents, Pusde selecdionar una cuenta v cambiar su configuracidn,

Corren electronico | drchivos de datos © Fuenbes RSS | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendasiosp € #
o Muevo... T i & ; % -

Neembee Tipa

En la siguiente pantalla dejaremos en blanco los campos que nos aparecen y marcaremos la opcién de
"Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales™.

Agregar una nueva cuenta de correo electrénico

Configuracidn automdatica de la coenta

[#] Corfigurar manusknanks las opciones del servider o bipos de servidores adicionales

[ Siguerte > | [ cancelar |




En el servicio a elegir escogeremos la opcion de "Correo electrénico de Internet”.

Agrepar una nueva cuenta de correo electronico

Elegir servicio de correo electrinico

(¥} Corren electrinico de Internet
Conschar con su servidor PO, TMAP o HTTP para énviar v recibir mensajes de comeo slectnonioo.

() ™icrosoft Exchange
Consctar con Microsoft Exchangs para tener soceso & fu cormen electrdnico, calendano, contackos, Fawes v canrea
de voz.

) Dtros
Caneckar con un servidor del tipo mastrado a continuadon.

[ <avss | souente > | | Concelsr |

En la siguiente ventana debemos rellenar todos los campos:

e Sunombre Este nombre se mostrara a los destinatarios del correo. Por ejemplo: Info

« Direccion de correo electronico Nos pide el correo que se mostrara al destinatario para contestar
los correos.

e Tipo de cuenta Seleccionamos IMAP.

e Servidor de correo entrante Se trata del servidor IMAP. Seria mail.sudominio.com

e Servidor de corre saliente Se trata del servidor SMTP. Seria mail.sudominio.com

En Nombre de usuario y en Contrasefia tiene que introducir los datos de usuario que tiene asignados para
dicha cuenta. Por si no se acuerda de esos datos, le aparecen en el panel de control de su alojamiento, en el
apartado de Gestion de las cuentas de correo de su alojamiento. En ese apartado del panel le aparece el
nombre de usuario y la contrasefia de cada cuenta de correo.

Si hubieramos elejido servidor POP3 en vez de IMAP los parametros que hemos afiadido ahora serian
exactamente los mismos.

Después de completar todos los campos y antes de seguir adelante deberiamos de hacer click en el boton
"Mas configuraciones..."



Aprepar una nueva cuenta de correo electronico

Configuraciin de correo electrénico de Internet
Estos valores son necessrics pars que bs cusnts de correo alsctrdnico Funcians,

Infarmacidn sobre el usuario Configuracibn de la cuenta de pruebha
Su mafnbre: Infe Dresprndes e redenar b informacin de esta pantalla, b
o recomendamcs qus pruebe su cuenta haciendo chc en
Direccdon de correo electrinico: infosudonminio, com el batdn. (Requiers conexidn de red.)
Informacion del servidor
[Pmbarcu:ﬂflnl.rau-:’n de la cusnta ... ]
Tipo e cuenta e o
Servidor de correo entrante: ineap. sudomines, com
Servidor de corren sabente (SMTP): | cbn sudominio, com
Informacian de inicio de sesiin
Hombre de usuanio:; S_USLAFG
Conibr asefia rararan
[¥]recordar corkrassiia
[ Rexquesir inicio de sesidn utiizando Mstenticaticn de -
cortrasefa sequra (P4

[ <avss || Souerke > | | cConcelsr |

Es muy importante acceder a la siguiente pestaiia Servidor de salida y configurarlo como aparece abajo.
Seleccionamos Mi servidor de salida requiere autenticacion y Utilizar la misma configuracion que mi
servidor de correo de entrada. Porque nuestros servidores de salida (SMTP) necesita introducir nombre de
usuario y contrasefia (autenticacion). Que para todos los casos son el mismo nombre de usuario y
contrasefia que el del correo de entrada (IMAP). Aceptamos y "Siguiente™.

Configuracion de correo electranico de Internet [g|

| General | Carpetas | Servidor de salida |Cl:unexilfun || Avanzadas |

Mi servidor de salida (SMTP) requiere aukenkicacidn
() Ukilizar |a misma configuracion que mi servidor de correa de entrada
) Iniciar sesion utilizanda
Recordar contraseria
Requerir Aukenticacion de contrasena segqura (SPA)
[ Arcepkar ] [ Cancelar ]

Nos aparece una pantalla que nos indica que ya esta configurada la cuenta de correo y ya podemos enviar y
recibir.



Agrepar una nueva cuenta de correo electranico

iFelicidadest
Ha escrito comectaments toda |a informadidn necesaria para configurer |a cusnta,

Para cerrar e asishente, haga dic en Finalzar,

VIGUNU aconseja trabajar con el correo electrdnico a través de la opcion de WebMail.

Para obtener mas informacion sobre Outlook:
http://es.wikipedia.org/wiki/Microsoft Outlook

Para obtener mas informacion sobre WebMail:
http://es.wikipedia.org/wiki/Webmail
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