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WebHosting al mejor precio y con la mayor calidad

Correo electronico Horde

El webmail Horde es un cliente de correo que nos permite visualizar los mensajes de nuestras cuentas de
email a través de una pagina web, pudiendo acceder desde cualquier navegador con acceso a internet. Desde
el webmail Horde podremos realizar todas las operaciones necesarias para gestionar nuestros correos e
incluso usarlo como agenda de contactos y calendario. Para tener acceso al Horde de su dominio,
previamente debe tener contratado un Plan WebHosting.

Podemos acceder al webmail introduciendo el subdominio "webmail” precedido del nombre de nuestro
dominio. Ej: http://mi_dominio.com/webmail . Nota: mi_dominio.com es un dominio ficticio usado a modo
de ejemplo.

Accederemos a la pantalla de acceso de nuestra cuenta de correo. Desde dicha pantalla deberemos introducir
el nombre de usuario y contrasefia de nuestra cuenta de correo. Esta pantalla es comin a todas las cuentas de
correo de su dominio. Cada cuenta de email dispone de su usuario y contrasefia personales.
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Una vez accedamos al webmail, podemos visualizar una pantalla con los diferentes elementos que nos

permitiran gestionar nuestros mensajes.
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Una vez seleccionado presione y se le mostrard la siguiente pantalla. Esta es su

Bandeja de Entrada, la que se mostrara vacia o listard los correos que aun no ha descargado en Outlook segun

sea el caso.
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Configurar Opciones de correo

Puede configurar las caracteristicas personales de su cuenta de correo pulsando sobre el botdn de acceso a

Opciones
izquierdo.
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Opciones generales

Opciones de mensajes

@lque se encuentra ubicado en el Menu Principal del Webmail

Otras opciones

Informacion personal

‘Redﬂcciﬂn del mensaje

Opciones de visualizacion de buzones y carpetas

Cambia el nombre, direccion electrdnica y firma
visibles al leer o responder a sus mensajes.

Informacion de servidor y de carpeta

Cambia |a configuracion de servidor v carpeta de
corren.

‘Persunahzar el envio de correo.

‘visualizaciﬁn de mensajes

Cambia opciones de visualizacidn tales como la
cantidad de mensajes por pagina y cdmao
ardenarlos,

‘Cnnhgur’a cédma se muestran los mensajes
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y trasladando mensajes

Compartir carpetas

Compartir sus carpetas de correo con otros
usuarios

Establece preferencias de lo gue ocurrira al
trasladar o eliminar mensajes.

Crea reglas de filtrado para organizar el correo
entrante, clasificarlo en carpetas v eliminar spam.

Libretas de direcciones

Correo nuevo

Tareas de inicio de sesién

Personaliza las tareas a ejecutar al iniciar sesidn en

Carreo.
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‘Opciunes de PGP

Traer correo

\Comtrn\a el soparte PGP para Correo,

Personaliza cuentas para traer correo de otras
identidades.

o bien en el menu lateral

Una vez dentro de esta secciéon pulse sobre Informacién Personal, seguidamente ingresara al administrador

de Identidades, desde donde podrd darle nombre a su identidad y configurar los datos que desea mostrar a

sus contactos cuando lean y respondan sus mensajes.

Si va a realizar modificaciones, le recomendamos revisar detenidamente cada casilla; una vez que haya

realizado los cambios que desea no olvide grabarlos pulsando sobre el

botdn

Uso de su cuenta de E-Mail

Una vez configuremos las Opciones de informacién personal hacemos clic en el icono

Seguidamente aparecerd entonces la
representa el buzén de nuestro correo, ahi podremos observar los mensajes que nos han llegado.
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NOTA: Si por algin motivo la clave de wusuario y la contrasefia no fueron digitadas
correctamente, reaparecerd nuevamente la ventana inicio de sesion, que le indicard que debe introducir
nuevamente estos datos. Hasta que sean correctos aparecerd la Ventana de INBOX

(Fig. 1).

En caso de intentar ingresar varias veces, introduciendo adecuadamente los datos y, sin embargo, no
lograr acceder a la pdgina de la figura 1, favor de comunicarse al departamento de tecnologia.

En esta pantalla se le presentaran las siguientes 2 opciones:

1.- De entrar a ver su correo (Fig. 1) o de entrar arealizar un correo nuevo (Fig. 2)
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Fig.2

Le presentamos una breve explicacidn de las opciones de la carpeta o ventana de Correo.

orde Filtros Agenda

Entrada: Esta opcidn permite entrar a la ventana de Correo (mensajes recibidos).Es como
nuestro buzén de mensajes.

Carpetas: Con esta opcidn puede crear carpetas, renombrarlas o eliminarlas

Buscar: Permite buscar algiin mensaje o mensajes especificos.

Salir de Sesidn: Presionando esta figura terminara la sesion de correo Web.

Redactar: Esta opcidn le permite redactar y mandar un nuevo mensaje.

Opciones: Esta opcion lo envia a la ventana donde podra editar su firma (nombre) de
manera que aparezcan al final de los mensajes.

Agenda: Sirve para almacenar datos de fechas y citas

Ayuda: Muestra ayuda basica del menu.

Libreta de Direcciones: Aqui obtendra la ventana para ver el nombre y direccion de las personas que integran
su directorio.

Abrir Carpeta: Esta opcidon le permite cambiar de carpeta e indica la carpeta donde se encuentra actualmente.

Nota: para acceder a las opciones indicadas, unicamente haga clic en el titulo subrayado de ellas o en el
icono.

Para obtener mas informacion sobre WebMail:
http://es.wikipedia.org/wiki/Webmail
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